Przezorny zawsze
zabezpieczony

Jakie przepisy w zakresie bezpieczenstwa obowiazuja w niepublicznych szkotach i przedszkolach?

Jaka odpowiedzialnos¢ ponosi dyrektor, a jaka organ prowadzacy? Jaka dokumentacje nalezy zebra¢?
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Bezpieczenstwo
w ustawie o systemie
oswiaty

Ustawa o systemie oswiaty w spo-
sOb ramowy okresla obowigzki za-
réwno organu prowadzacego, jak
i dyrektora. | tak, zgodnie z art. 5
ust. 7 pkt 1, do obowigzkéw organu
prowadzacego nalezy zapewnienie
warunkow dziatania placowki, w tym
bezpiecznych i higienicznych wa-
runkéw nauki, wychowania i opie-
ki. W zakresie funkcji kontrolnych
zas$ w obszarze nadzoru sprawo-
wanego przez organ prowadzacy
jest przestrzeganie przez placow-
ke obowiazujacych przepiséw do-
tyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy przez pracownikoéw i uczniow
(art. 34a ust. 2 pkt 2).

W mysl art. 39 ust. 1 pkt 5a, orga-
nem bezposrednio wykonujacym
zadania zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa uczniom i nauczy-
cielom w czasie zajec organizowa-
nych przez placéwke jest dyrektor
szkoly/przedszkola. Nalezy zwrdcic
uwage, ze obowigzek ten powinien
by¢ realizowany ,w czasie zajec or-
ganizowanych przez szkole (przed-
szkole)', czyli odpowiedzialnos¢ nie
ogranicza sie tylko do zadan maja-
cych na celu zapewnienie bezpie-
czenstwa wylacznie na terenie szko-
ly, ale rowniez w innym miejscu, o ile
placowka organizuje w nim zajecia
(np. zielona szkola czy wycieczka
edukacyjna do muzeum).

Na wszelki wypadek...

Szczegdtowo warunki pracy i na-
uki w czasie pobytu ucznidw w szko-
le, w tym w warsztatach, laboratoriach
i pracowniach szkolnych, w czasie zajec
z wychowania fizycznego, w czasie za-
wodow sportowych i wycieczek tury-
stycznych oraz postepowanie w spra-
wach wypadkéw uczniéw requluje
rozporzadzenie w sprawie bezpieczen-
stwa i higieny w publicznych i niepu-
blicznych szkotach i placéwkach. *

W zakresie dokumentacji obligatoryj-
nej dla placowki niepublicznej nalezy
wymieni¢ protokét kontroli obiektow
szkolnych (przedszkolnych), ktéry mu-
si powstac jako podsumowanie ogle-
dzin infrastruktury placéwki pod katem
jej bezpieczeristwa (§ 3 ust. 2 rozpo-
rzadzenia). Kontrola powinna si¢ odby¢
€O najmniej raz w roku. Ustawodawca
w rozporzadzeniu nie sprecyzowat tre-
$ci protokolu, w tym sktadu ani liczeb-
nosci organu przeprowadzajacego
badanie. W praktyce w celu przepro-
wadzenia kontroli dyrektor placow-
ki powoluje komisje, ktéra dokonuje
ogledzin obiektu oraz terenu przyle-
gtego. Zwykle w jej sktad wchodza na-
uczyciele oraz osoba odpowiedzialna
w placéwce za bezpieczeristwo i hi-
giene pracy. To oni podpisuja protokét
pokontrolny, ktory nastepnie dyrektor
przekazuje organowi prowadzacemu.

W myél § 5 rozporzadzenia, w wi-
docznym miejscu, w sposob umozli-
wiajacy swobodny dostep do niego,
w placéwce musi by¢ umieszczo-
ny plan ewakuacyjny oraz muszg by¢

w sposOb wyrazny i trwaly oznaczone
drogi ewakuacyjne. W warsztatach, la-
boratoriach, pracowniach oraz na sta-
nowiskach praktycznej nauki zawodu
nalezy umiesci¢ w widocznym i tatwo
dostepnym miejscu regulamin okresla-
jacy zasady BHP, przy maszynach nato-
miast i innych urzadzeniach technicz-
nych nalezy wywiesi¢ instrukcje ich
bezpiecznej obstugi. Przed dopuszcze-
niem ucznidw do zajed w wyzej wy-
mienionych miejscach nalezy ich zapo-
znac - odpowiednio - z regulaminem
lub instrukcja. Co prawda, rozporza-
dzenie tego nie precyzuje, natomiast
fakt ten nalezy odnotowac w dzienniku
zajec. Mozna ponadto zebrac podpisy
ucznidw pod oswiadczeniem, ze zapo-
znali sie z tymi dokumentami i zobo-
wigzali sie do ich przestrzegania.

Podobnie nalezy postapic¢ w przy-
padku zasad bezpieczeristwa obowia-
zujacych w salach i na boiskach prze-
znaczonych do uprawiania ¢wiczen
fizycznych, gier i zabaw. Zgodnie z § 30
ust. 6 rozporzadzenia, w tych miejscach
nalezy umiescic tablice informacyjne
opisujace zasady bezpiecznego z nich
korzystania.

Jesli w placéwce dojdzie do wypad-
ku, dyrektor powoluje zespot w celu
przeprowadzenia postepowania po-
wypadkowego. Jego cztonkowie maja
obowigzek sporzadzi¢ protokét powy-
padkowy, ktérego wzor zalaczony zo-
stat do rozporzadzenia w sprawie BHP.
Dokument zawiera m.in. informacje o:
® skiadzie zespolu, terminie dokonania

ustalen przez jego czlonkéw, osobie,

ktéra ulegta wypadkowi,



® rodzaju wypadku (Smiertelny, zbio-
rowy, cigzki),

® rodzaju urazu,

o miejscu wypadku,

B przyczynach zdarzenia,

® czy w trakcie zdarzenia sprawowana
byla opieka nad osoba, ktéra ulegla
wypadkowi,

m $wiadkach wypadku oraz $rodkach
zapobiegawczych.

Obowigzkiem zespotu powypadko-
wego jest pouczenie rodzicow dziec-
ka o mozliwosci, sposobie oraz termi-
nie zlozenia zastrzezen do protokotu.
Pouczeni sktadaja w protokole podpisy
pod oswiadczeniem, ze zostali poinfor-
mowani 0 powyzszym. Protokét powy-
padkowy podpisuja czlonkowie zespo-
tu oraz dyrektor placowki.

Dyrektor ma obowigzek prowadze-
nia rejestru wypadkéw. Jego wzér sta-
nowi zalacznik nr 2 do rozporzadzenia.

Na zielong szkote
- tylko z kartg wycieczki

Szkota i przedszkole sg odpowiedzial-
ne za zapewnienie bezpieczenstwa
wychowankom réwniez poza wias-
nym terenem, np. w trakcie wyjazdu
w ramach zielonej szkoly. W zwiazku
z tym dyrektor placéwki odpowiada
2a 1o, by wycieczka byla nalezycie udo-
kumentowana. Podstawowym doku-
mentem, ktory wskazuje rozporzadzenie
w sprawie warunkéw i sposobu organi-
zowania krajoznawstwa i turystyki, jest
karta wycieczki. Powinna zawieraé:
| program wycieczki lub imprezy,
| [iste uczestnikow, imie i nazwisko kie-

rownika oraz liczbe opiekundw.

Jej wzér zostat zalaczony do rozpo-
rzadzenia. Wynika z niego, iz w doku-
mencie ponadto powinny sie¢ znalez¢
nastepujace dane szczegbtowe:
® celizalozenia programowe wycieczki,
| trasa wycieczki,
| termin,

& informacje na temat klas/grup
bioracych udzial w imprezie,

& $rodek lokomogji,

® harmonogram imprezy,

| zobowigzaniesie do przestrzegania
przepiséw dotyczacych zasad BHP

na wycieczkach i imprezach dla dzie-

ci i mlodziezy przez kierownika wy-

cieczki oraz pozostatych opiekunow.

Karte wycieczki zatwierdza dyrek-
tor placowki. Jedli szkola organizuje
wycieczke zagraniczng, ma obowig-
zek zawiadomic o tym organ prowa-
dzacy oraz organ nadzoru pedago-
gicznego (§ 7 ust. 1 rozporzadzenia).
Zawiadomienie musi zawierac: nazwe
kraju, czas pobytu, program pobytu,
imie i nazwisko kierownika oraz opieku-
ndw, liste ucznidw wraz z okreéleniem
ich wieku. Do zawiadomienia przeka-
zywanego do kuratorium oéwiaty na-
lezy dofaczy¢ kopie ubezpieczenia jej
uczestnikow.

Kierownik wycieczki ma obowigzek
opracowac jej regulamin, a nastepnie
zapoznac z nim uczestnikow.

Bezpieczenstwo
w Swiecie wirtualnym

Coraz czesciej szkoly i przedszko-
la rezygnuja z tradycyjnej, papierowej
dokumentacji na rzecz e-dokumenta-
¢ji. Dotyczy to zardbwno dziennika elek-
tronicznego, jak i e-sekretariatu. Zasady
bezpiecznego gromadzenia i przetwa-
rzania danych osobowych okresla usta-
wa o ochronie danych osobowych,
w szczegdlnosci jej rozdzial 5. Dyrektor
placéwki niepublicznej ma obowigzek
opracowania i wdrozenia dokumentagji
okreslajacej sposoéb przetwarzania da-
nych osobowych:
® dokumentacji opisujacej sposob

przetwarzania danych osobowych

(polityka bezpieczenstwa),
® instrukcji zarzadzania systemem

informatycznym stuzacym do prze-

twarzania danych osobowych (jesli
dane przetwarzane s3 w formie pa-
pierowej, takiej koniecznosci nie ma),
| pisemnego wyznaczenia admini-
stratora bezpieczeristwa informacji,

z wyjatkiem sytuacji, gdy sam dyrek-

tor jest takim administratorem,
® ewidencji 0séb upowaznionych

do przetwarzania danych (art. 39),

ktéra powinna zawierac:

* imig i nazwisko osoby upowaz-

nionej,

Dokumentacja pracy placowki

« date nadania i ustania oraz zakres
upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych,

« identyfikator, jezeli dane sq prze-
twarzane w systemie informatycz-
nym,

® umowy z dostawca ustugi dziennika
elektronicznego na przetwarzanie
przez niego danych osobowych, jesli
taki funkcjonuje w szkole.

Dyrektor placéwki niepublicznej nie
ma obowiazku zglaszania do Gtéwne-
go Inspektora Danych Osobowych re-
jestrow danych, ktére szkola (przed-
szkole) musi gromadzi¢ w zwigzku
ze swojq podstawowa dziatalnoscia,
czyli np. wynikajaca z realizacji obo-
wigzku szkolnego.

| ustawa z dnia 7 wrzednia 1991 r.
0 systemie oswiaty (Dz. U.
Z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm)

|

m rozporzadzenie MENIS z dnia |
31 grudnia 2002 r. w sprawie bez-
pieczerstwa i higieny w publicz-
nych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2003 .
Nr 6, poz. 69 ze zm.)

B rozporzadzenie MENIS z dnia 8 lis-
topada 2001 r. w sprawie warun-
kéw i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz. U.z 2001 r. Nr 135,
poz. 1516)

| ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1.
o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926
ze zm.).

]

Kazimierz Stankiewicz

QOd poczatku pracy zawodowej zwigzany
2ze szkolnictwem niepublicznym - najpierw
jako nauczyciel, zas od 9 lat jako dyrektor.
Od 3 lat jest czlonkiem zarzadu organu
prowadzaceqo trzy prywatne szkoly oraz
doradza organowi prowadzacemu

niepubliczne przedszkole.
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